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Avec le programmeswoffice SUISA vous recevez un moyen auxiliaire pour g!r er et transmettre
!lectroniquement les annonces d©úuvr es interpr!t! es par votre soci!t! et q ue vous devez
signaler chaque ann!e " la SUISA. Ce logiciel a !t! d!velopp! par swoffic e SA en !troite
collaboration avec l©Association suisse des musiques et la SUISA. Ce programme est mis " votre
disposition gratuitement et sans limitation.

Saisissez les úuvres ex!cut!es dans le module SUISA du logiciel swoffice¼

¼ et, " la fin de l©ann!e, par un simple click, envoyez le message SUISA g!n!r! automatiquement
" l©Association suisse des musiques. L©ASM fait ensuite suivre tous les messages recueillis " la SUISA. 
Pour votre contr#le personnel, vous pouvez en plus imprimer la liste annonc!e et l©archiver.

Electroniquement, vous parvenez 

ainsi " votre message SUISA:

1.  T!l!charger le logiciel gratuit 
swo$ce depuis le site Internet de 
l©Association suisse des musiques 

www.windband.ch

2.  Installer le logiciel swo$ce sur 
votre PC et le faire d!marrer 

Nom: sbv / Mot de passe: sbv

3.  Saisir les donn!es de base de 
votre soci!t! de musique dans le 
module SUISA (champs rouges )

Important: 
rentrer l©ID de votre soci!t!

4.  Saisir les úuvres ex!cut!es dans 
le module SUISA (ºNEW% / ªSAVEº)

5.  Une fois par ann!e, envoyer 
!lectroniquement les donn!es " 
la SUISA (bouton %SENDº)

s w o f f i ce  S U IS A
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